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1. Introducción



A. ¿Qué es el Aviso de expedición?

• Aviso de expedición o aviso de envío es un documento utilizado en Ariba para 
proporcionar notificación anticipada de un próximo envío. 

• Contiene información detallada sobre los productos enviados y normalmente es 
enviado por un proveedor a un comprador antes de la entrega física real de los
productos. 

• EL  Aviso de expedición sirve como herramienta de comunicación que permite a ambas 
partes planificar, coordinar y gestionar mejor la logística y la gestión del inventario
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ArcelorMittal confía en usted para crear Aviso de expedición para todos sus pedidos de materiales



B. Importancia del Aviso de expedición  para ArcelorMittal
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Mayor visibilidad

Comunicación mejorada

Reducción de errores y 
discrepancias

Procesos de recepción eficientes

Gestión de inventario optimizada

Eficiencia mejorada de la cadena
de suministro



C. Beneficios del Aviso de expedición

• El Aviso de expedición desempeña un papel crucial porque garantiza que los
productos se envían y para garantizar la entrega a tiempo

• El  Aviso de expedición generará una entrega entrante, y la Recepción de mercancías
se basará en esta entrega entrante. Esto facilitará el proceso de facturación y reducirá
los errores en las facturas mediante el proceso de cotejo de 3 vías (PO<>Entrada de 
mercancías<>Factura)

• Crear permisos Aviso de expedición también para evitar retrasos en las operaciones de 
mantenimiento debido a la falta de entrega
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Preparación del Aviso de 
expedición por el

proveedor

Generación de números de 
seguimiento

Recepción del Aviso de 
expedición por el receptor

Análisis del número de 
seguimiento en el

momento de la recepción

Creación de recepción de 
mercancías

Creación de facturas

D. El proceso general del Aviso de expedición en Ariba 



2. Cómo crear un Aviso de expedición en Ariba



2. Cómo crear un Aviso de expedición en Ariba
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• El Aviso de expedición suele estructurarse en dos 
secciones principales: 

1. La cabecera del Aviso de expedición

1. La sección de los Artículos de pedido

1

2

1

22
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Vídeo: Cómo crear un Aviso de expedición en Ariba

Video Link: Cómo crear Aviso de expedición en Ariba



2. Cómo crear Aviso de expedición en Ariba
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URL de la red comercial del proveedor: https://supplier.ariba.com

1. Una vez que haya entrado en la red Ariba, busque el pedido relacionada

2. Desde el pedido, haga clic en Crear un Aviso de expedición

1

2

https://supplier.ariba.com/


2. Cómo crear Aviso de expedición en Ariba
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1. En la cabecera del Aviso de expedición , debe completar todos los campos a continuación:

1. ID de lista de embalaje: Obligatorio. Un identificador único para el envío.

2. Tipo de aviso de expedición: Obligatorio; especifique si la fecha de envío y entrega es real o estimada.

3. Fecha de entrega: Obligatoria. La fecha en que se entregarán las mercancías.

4. Nombre del transportista: obligatorio. Elija un transportista de la lista. Si su operador no aparece en la lista, puede agregar nuestro propio

operador o elegir Otro e ingresar un nombre en el cuadro de texto. Si elige una aseguradora, complete los campos adicionales. Todos los

campos relativos a la pieza de seguimiento se explican en la siguiente diapositiva.

1

2

3

4



2. Cómo crear Aviso de expedición en Ariba
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1. En la cabecera del Aviso de expedición , debe completar la información de seguimiento:

1. Número de seguimiento: obligatorio. El identificador único utilizado para rastrear el envío.

2. Fecha de seguimiento: opcional. La fecha de rastreo proporcionada por su empresa de transporte.

3. Método de envío: opcional. El método de envío, por ejemplo, aire, motor, ferrocarril o barco.

4. Nivel de servicio: opcional. Una breve información textual sobre el servicio de envío, por ejemplo, “Entrega al día siguiente”.

NOTA: Los detalles de seguimiento son visibles y obligatorios después de seleccionar el nombre del transportista

1

2
3

4



2. Cómo crear Aviso de expedición en Ariba
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1. Si no encuentra su transportista en la lista desplegable predeterminada de Ariba, puede crear su propio transportista:

1. Haga clic en Gestionar transportista sobre El Nombre del transportista

2. Agregue el nombre correcto del transportista

3. Agregue la URL que contiene el <tracking_number> del transportista

4. El nuevo transportista aparece en su Transportistas Preferirdos en la parte superior de la lista desplegable

1

2 3

4



2. Cómo crear Aviso de expedición en Ariba
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1. Si no puede encontrar sutransportista en la lista desplegable predeterminada de Ariba o si se desconoce el operador, puede seleccionar “Otros” 

como Nombre del transportista:  

1. Haga clic en Nombre del transportista

2. Seleccione Otros en la lista desplegable.

3. Agregue un Nombre del transportista. Si no conoce el operador, puede agregar N/R o No sabe

4. Agregue el Número de seguimiento. El número de seguimiento sirve como identificador único para su paquete. Ayuda a identificar la entrega con 

un código de barras que puede ser escaneado por ArcelorMittal y, por lo tanto, a crear la entrega entrante para la Entrada de mercancías.

1

2

3

4

4



2. Cómo crear Aviso de expedición en Ariba
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1. En la sección Elementos, debe completar todos los campos siguientes: 

1. Razón para expedición: opcional. Este campo normalmente indica el motivo o el propósito del envío, como un pedido regular, reemplazo, devolución u otras circunstancias

específicas.

2. Cantidad de expedición: Obligatorio. Ingrese en el campo Ship Qty (Cantidad del envío) el número de ese artículo que está incluido en este envío.

3. ID del lote del proveedor: opcional. Introduzca en el campo ID de lote el número de ID del lote en el que se realizó cada elemento. El ID de lote del proveedor es un 

identificador único asignado por el proveedor a un lote específico de productos o artículos. 

4. Fecha de producción: opcional. Este campo indica la fecha en que se fabricaron o produjeron los productos o artículos.

5. Fecha de caducidad: opcional. La fecha de caducidad representa la fecha hasta la cual los productos o artículos se consideran seguros para su uso o consumo. Es 

especialmente importante para los productos perecederos.

1

2 3 4 5



2. Cómo crear Aviso de expedición en Ariba
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1. Revise su información del 

Aviso de expedición

2. Haga clic en Enviar para 

enviar su Aviso de expedición 

a ArcelorMittal 

1

2



2. Cómo crear Aviso de expedición en Ariba
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1. El estado de su PO se actualiza



2. Cómo crear un Aviso de expedición en Ariba
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1. Puede recuperar todos sus Avisos de expedición creados en la pestaña Cumplimiento y Avisos de expedición en su página de 

inicio para hacer un seguimiento de su expedición.

1

2

3
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Cómo añadir la ficha «Artículos a expedir» en Ariba para crear Aviso de expedición en masa

Puede cambiar las fichas en su página de inicio de Ariba.

Puede agregar la ficha "Artículos a expedir" para ver todos los artículos a enviar y crear Aviso de expedición en

masa

Una vez activado, se puede acceder fácilmente a esta ficha desde su página de inicio y lo redirige directamente a 

los artículos que se enviarán.

1

2

3

• Para configurarlo, haga clic en la ficha Panel de trabajo

• En la página que se abre, haga clic en

Personalizar/Customize

• En la página de personalización de Panel de trabajo, haga

clic en el logotipo "+" para añadir el ficha

• Seleccione la ficha "Artículos a expedir" y guarde.

1

2

3

4

4

4
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Enviar recordatorios de artículos no expedidos desde pedidos



3. Normas comerciales de ArcelorMittal

sobre el Aviso de expedición



3. Normas comerciales de ArcelorMittal sobre el Aviso de expedición
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NO es posible añadir un archivo adjunto en el 
Aviso de expedición

Como proveedor, puede cancelar el Aviso de 
Expedición que ha creado

Como proveedor, no puede modificar o actualizar 
el Aviso de Expedición que ha creado.



4. Soporte y asistencia



Portal de información de proveedores
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4

1

2

3
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Centro de Ayuda de Ariba: ¿Cómo crear un ticket?
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1

2

3 4

5
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• Portal de red de Ariba: https://supplier.ariba.com

• Portal de información para proveedores: Enlace

• Guía de orden de compra : Enlace

• Guía de confirmación del pedido: Enlace

• Guía del Aviso de expedición : Enlace

• Tenga en cuenta que estamos explorando diferentes opciones para 

tener un nuevo portal alojado donde los documentos se compartirán con 

los proveedores. Pronto se facilitará más información

Enlaces útiles

27

https://supplier.ariba.com/
https://service.ariba.com/Supplier.aw/ad/eduPortalDoc?key=MTA1MDQ0fEw2UW45NjVhNjgyMzR5eDk1Mjl4Mnhi
https://service.ariba.com/Supplier.aw/ad/eduPortalDoc?key=NzY5NjF8UFBFdE01YTU3NjQ2NnkyODQyMng3ODM*
https://service.ariba.com/Supplier.aw/ad/eduPortalDoc?key=MTA0NzMwfG04RERpNjUzMjUzZnl5eDk1Mnh4MjIz


5. Próximos pasos



Próximos pasos

Revisar la plataforma de seminarios web y grabar si es necesario

Vaya al Portal de información para proveedores y revise las guías

Si tiene alguna pregunta, comuníquese con el Centro de Ayuda 
de Ariba.

Crear un Aviso de expedición para 
todos los pedidos futuros

Seguimiento diario de la creación de los 
Avisos de expedición sobre pedidos de 
materiales



• GRACIAS
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