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Verwendung des Handbuchs

Der Zweck dieses Leitfadens besteht darin, Lieferanten 

zu helfen, die von ArcelorMittal benötigten 

Geschäftsprozesse zu verstehen.

Sie können in dieser Anleitung navigieren :

• Klicken Sie auf die Schaltflächen in der Symbolleiste

• Klicken auf die Hyperlinks auf den Seiten - Hyperlinks 

können Wörter oder Formen in den Grafiken sein

• Verwenden Sie die Lesezeichenleiste auf der linken 

Seite Mit der HOME-Taste kehren Sie zur 

Seite „Handbuchinhalte" zurück

Mit dieser Schaltfläche kehren Sie 

zum Anfang des Abschnitts zurück 

oder springen zwischen den 

Abschnitten zurück

Mit dieser Schaltfläche gelangen 

Sie zurück zur vorherigen Seite

Mit dieser Schaltfläche gelangen 

Sie zum nächsten Schritt

Wenn Sie zusätzliche Hilfe benötigen, finden Sie unten auf jeder Seite eine 

Hilfeschaltfläche, die Sie bei der Suche nach dem passenden Support-

Kontakt unterstützt.

Tabs in der unteren linken Ecke verlinken zu unseren Community Support 

Seiten. Suchen Sie nach diesen, um Ihre häufigsten Fragen zu beantworten.
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HOME - Inhaltsverzeichnis

ABSCHNITT 1: Ariba 
Netzwerk - Übersicht

Konto einrichten Kauforder Sonstige Unterlagen
ABSCHNITT 2: 

Rechnungsmethoden

Regionale 

Überlegungen

Ausgegraute Schritte sind Teil anderer Dokumente:0650733753

• Kauforder: ArcelorMittal_Master_Guide_DE-Order_to_Deliver

• Sonstige Unterlagen: ArcelorMittal_Master_Guide_DE-Order_to_Deliver

• Rechnungsmethoden: ArcelorMittal_Master_Guide_DE-Invoicing
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ABSCHNITT 1: Überblick über das Ariba-Netzwerk

Was ist das Ariba-
Netzwerk?

ArcelorMittal 
Projektumfang

Lieferantenwert

Arcelor Mittal 

Nachricht

Unterstützte 

Dokumente

Nicht unterstützte 

Dokumente
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Was ist das Ariba-Netzwerk?

ArcelorMittal hat Ariba Network als elektronischen Transaktionsanbieter ausgewählt. Als bevorzugter 

Lieferant wurden Sie von Ihrem Kunden eingeladen, Ariba Network beizutreten und mit diesen 

elektronisch zu handeln.

> 2 Mio.
Handelspartner

> 65 Mio.
Rechnungen/Jahr

190
Länder

> 60 % 
der Global 2000 

benutzen das Netzwerk

850 Mrd. USD
Im jährlichen Handel

> 60 Mio.
Jährliche Bestellungen

Rechnun-
gen

Bestellbestä-
tigungen

Versand-
vorankündigung

Kauforder

LieferantenKunde

Kataloge

Ariba 

Discovery

cXML

Online

CSV

EDI
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ArcelorMittal Nachricht

Lieber Lieferant, 
Wir informieren Sie gerne über den Einsatz von SAP Ariba® in Europa. Es wird unsere neue E-Plattform "SAP e-LIVE-
Plattform" sein, die -electronic Lean Integrated Vendor Exchange-Plattform, um unseren Ansatz für die Abwicklung mit 
unseren Lieferanten zu rationalisieren.
Mit der SAP e-LIVE-Plattform können wir Bestellungen (Bestellungen) elektronisch versenden und Rechnungen erhalten. 
Bitte beachten Sie, dass die SAP e-LIVE-Plattform unsere in Frankreich verwendete "E-Supplier" -Plattformlösung ersetzen 
wird.
Hauptmerkmale dieser Plattform sind:
• Online-Sichtbarkeit des Status Ihrer Bestellungen 
• Schnelle und sichere Bestellannahme
• Verwandeln Sie Bestellungen mit einem Klick auf Rechnungen 
• Rechnungen ausstellen (nicht mehr erforderlich zum Versenden von Rechnungen) 
• Volle Sicht auf den Bearbeitungsstatus von Rechnungen 
• Schnellerer Zahlungszyklus Reduzierung der Bearbeitungskosten - keine Gebühr 
• Option zur vollständigen Integration Ihres Ariba-Kontos in die gängigsten ERP-Systeme

Wir sind bestrebt, mit unseren Lieferanten zusammenzuarbeiten, um eine verbesserte Beschaffung und Geschäftseffizienz 
zu erreichen. Wir laden Sie ein, an dieser strategischen Schlüsselinitiative für ArcelorMittal - Flat Europe teilzunehmen. Die 
Teilnahme an der SAP e-LIVE-Plattform wird zukünftig von Ariba Network zwingende Voraussetzung für alle unsere 
Lieferanten sein. Wir sind zuversichtlich, dass diese Änderung für beide Organisationen von Vorteil sein wird.

Ab Januar 2018 ist die SAP e-LIVE-Plattform ein Standard bei ArcelorMittal Atlantic und Lorraine, ArcelorMittal Dudelange 
und ArcelorMittal Mediterranean für neue und alle bestehenden Lieferanten.

Papieraufträge in Papierform werden nach diesem Datum und Papierrechnungen nicht mehr ausgestellt. Wir möchten Ihre 
Beziehung zu Ihrem Unternehmen mithilfe der SAP e-LIVE-Plattform weiterentwickeln. Deshalb setzen wir auf Ihre 
Zusammenarbeit in diesem Bereich

Für Fragen oder Anfragen stehen wir Ihnen gerne unter elive.contact@arcelormittal.com zur Verfügung
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Unterstützte Dokumente:

• Bestellbestätigungen

Bestellung vollständig genehmigen oder ablehnen,

Genehmigen oder aktualisieren Sie bei der Bestellung 

Linie Artikel (abhängig von der Einkaufskategorie).

• Vorauslieferungsbenachrichtigungen 

Gegen Bestellung aufgeben, wenn Artikel versandt 

werden

• Gute Aufnahme Benachrichtigungen

• Teilrechnungen

Mehrere Rechnungen für eine Bestellung sind 

zulässig

• Servicerechnungen

Rechnungen, für die Detailinformationen zu den Linie-

Artikeln erforderlich sind

• Zusammenfassung oder 

konsolidierte Rechnungen 

Beantragen gegen mehrere Bestellungen 

Beantragen gegen erprobte Belegabrechnung

Beantragen gegen Konsignationsabrechnung

• Kredit-Rechnungen 

Kopfgutschriften gegen Bestellungen oder 

ohne Bezug 

Guthaben auf Artikelebene für eine bestehende             

Rechnung vom Ariba-Netzwerk; Preis- / 

Mengenanpassungen 

• Selbstabrechnung (Carbon Copy-

Rechnungen) 

• Überweisungsbenachrichtigungen 

Benachrichtigt den Lieferanten, dass eine 

Zahlung gesendet wurde

ArcelorMittal-Projektmerkmale:

• Steuerdaten werden auf Positionsebene der Rechnung akzeptiert.

• Zusätzliche oder ungeplante Kosten (Versandkosten ...) werden in der Kopfzeile / Position oder Ebene akzeptiert. Diese 

Option kann je nach Kriterien unvermeidlich sein. 

• Zahlungsinformationen (Bankkonto) müssen auf den Rechnungen erscheinen 

Überprüfen Sie die ArcelorMittal-Spezifikationen
Unterstüzte Dokumente
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Überprüfen Sie die ArcelorMittal-Spezifikationen
Nicht unterstützte Dokumente

NICHT unterstützte Dokumente:

• ERS-Dokumente, die nicht im Zusammenhang mit der Selbstabrechnung stehen, werden per 

E-Mail gesendet 

• Sendungsabrechnungen werden per E-Mail verschickt

• Rechnungsstellung für den Kauf von Karten (P-Cards) 

Eine Rechnung für eine Bestellung, die mit einer Einkaufskarte aufgegeben wurde; nicht von ArcelorMittal akzeptiert

• Doppelte Rechnungen

Für jede Rechnung muss eine neue und eindeutige Rechnungsnummer angegeben werden

• Papierrechnungen

ArcelorMittal verlangt, dass Rechnungen elektronisch über Ariba Network übermittelt werden. ArcelorMittal akzeptiert 

keine Papierrechnungen mehr

• Vertragsrechnungen

Beantragen gegen Verträge
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SAP Ariba kann Ihnen helfen...

Sofort mit allen Handelspartnern zusammenarbeiten?

• Sofortiger Zugriff auf das Online-Tool zur Rechnungserstellung

Papier in effiziente elektronische Transaktionen umwandeln?

• 75 % schnellerer Geschäftsabschluss

• Produktivitätssteigerungen bei der Auftragsverarbeitung um 75 % über cXML

Fehler einfangen und korrigieren - bevor sie überhaupt auftreten?
• Reduzierung des manuellen Eingriffs um 64 %

Rechnungsstatus und Zahlungsstatus online in Echtzeit verfolgen und Forderungen 

beschleunigen?

• Rückgang der verspäteten Zahlungen um 62 %

• Verbesserung der Zahlungsabstimmung um 68 %

Sehen Sie die Möglichkeiten, die Sie vermissen und die Möglichkeit haben, global zu 

handeln?
• Steigerung der Kundenbindung um 15 %

• 30 % Wachstum bei bestehenden Konten

• 35 % Wachstum im Neugeschäft
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Rechnungs-
information

Rechnungsmethoden
Rechnungs-
verwaltung

ABSCHNITT 2: Rechnungsmethoden

Kundenspezifikationen

Rechnungsregeln

PO Flip

Nicht-PO Rechnungen

CSV Rechnungen

Selbstabrechnung

Kopfgutschriften

Einzelposten: Gutschriften

Kopie: Rechnungen

Überweisung

Suche nach Rechnungen

Rechnungsstatus prüfen

Rechnungen: Verlauf

Rechnungen: Berichte

Rechnungen: Archivierung
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ArcelorMittal Rechnungsanforderungen 

1. Prüfen Sie, dass Rechnung an- und Verkauft an-Adressen richtig sind.

2. Fü Nicht-PO Rechnungen: Die voreingestellte Lieferadresse muss manuell 

gepflegt werden. 

3. Die Bankdaten sind für jede Rechnung obligatorisch und müssen mit Ihrer 

genehmigten Banknummer in der ArcelorMittal-Buchhaltung übereinstimmen. 

Bitte beachten Sie die Folie 24 des Dokuments ArcelorMittal_Master_Guide_DE-

Account_Setup. 

4. Zahlungsbedingungen sind bei Ariba Network obligatorisch. Bei Rechnungen, die 

nicht zur Bestellung gehören oder wenn diese in der Bestellung nicht verfügbar 

sind, müssen Sie den entsprechenden Abschnitt zum Belegkopf hinzufügen und 

die Felder entsprechend ausfüllen. 
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ArcelorMittal Rechnungsregeln: Erinnerung

Diese Regeln bestimmen was Sie eingeben können,  

wenn Sie Rechnungen erstellen.

Melden Sie sich über Ihr Ariba Network-Konto an 

supplier.ariba.com

1. Wählen Sie das Dropdown-Menü 

Unternehmenseinstellungen aus und klicken Sie 

unter Kontoeinstellungen auf Kundenbeziehungen. 

2. Eine Liste Ihrer Kunden wird angezeigt. Klicken Sie 

auf den Namen Ihres Kunden (ArcelorMittal 

Europe). 

3. Blättern Sie nach unten zum Abschnitt "Rechnung 

einrichten" und zeigen Sie die allgemeinen 

Rechnungsregeln an.

4. Wenn ArcelorMittal die Regeln für 

länderspezifische Rechnungen aktiviert hat, können 

Sie Ihr Land im Ursprungsland der Rechnung aus 

dem Dropdown-Menü auswählen.

Klicken Sie auf Done, wenn Sie fertig sind.

2

3
4

1
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Rechnung via PO-Flip

Um eine PO-Flip Rechnungen zu erstellen (oder eine 

Rechnung, die von einer Bestellung stammt, die Sie über 

Ariba Network erhalten haben):

1. Wählen Sie auf dem Startbildschirm in Ihrem Ariba 

Network-Konto das Dropdown-Menü Erstellen und 

dann Rechnung bestellen aus. 

2. Für PO-Rechnungen wählen Sie eine PO- Nummer.

3. Klicken Sie Rechnung erstellen und dann wählen 

Sie Standardrechnung.

4. Die Rechnung wird automatisch mit den Bestelldaten 

gefüllt. Füllen Sie alle mit einem Sternchen 

markierten Felder aus und fügen Sie ggf. die 

Steuer hinzu. Überprüfen Sie Ihre Rechnung auf der 

Überprüfungsseite auf Richtigkeit. Wenn keine 

Änderungen erforderlich sind, klicken Sie auf 

Senden, um die Rechnung an ArcelorMittal zu 

senden.

1

2

3 4
Kann Ihre Bestellung 

nicht finden?

https://uex.ariba.com/directnode/2101/SE
https://uex.ariba.com/directnode/2101/SE
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Rechnung via PO-Flip
Kopfzeile 

1. Geben Sie eine Rechnungsnummer ein, die Ihre eindeutige Nummer 

für die Rechnungsidentifikation ist. Das Rechnungsdatum wird 

automatisch ausgefüllt .  

2. Wählen Sie aus der Dropdown-Liste die Option Überweisungsadresse 

aus, wenn Sie mehr als eine eingegeben haben. 

3. Der Versand kann entweder auf Kopf- oder Zeilenebene eingegeben 

werden, indem das entsprechende Optionsfeld ausgewählt wird. 

Adressdetails können durch Klicken auf Adressen anzeigen / bearbeiten 

bearbeitet werden.                                                                                       

Wenn die Bestellung unterschiedliche Versandadressen enthält, wählen 

Sie Zeilenversand, um diese Adressen in jeder Rechnungszeile 

anzuzeigen. 

4. Sie können auch zusätzliche Header-Informationen hinzufügen, z. B. 

zusätzliche Kosten oder Gebühren (abhängig von den von ArcelorMittal 

definierten Parametern), Kommentare oder Anhänge.                           

Hinweis: Anhänge dürfen 40 MB nicht überschreiten. 

1

2

4

3
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Rechnungen via PO-Flip
Kopfzeile – SES-Besonderheiten

1. Für rechnungsauftragsbezogene Rechnungen werden 

Sie aufgefordert, die Nummer des 

Leistungserfassungsblatts (SES) im Feld Kundenreferenz 

einzugeben. 

2. Wenn Sie mehrere SES in Rechnung stellen, fügen Sie 

bitte Kopfkommentare hinzu und geben Sie alle Zahlen in 

das Feld Kommentare ein. 

1

2
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1. Wenn Ihr Profil nicht vollständig eingerichtet ist, geben Sie Ihre fehlende Umsatzsteuer- und 

Handelsdetails ein. Die Umsatzsteuer-Identifikationsnummer des Kunden wird aus der Bestellung 

übernommen. 

2. Wenn Sie die fehlenden Informationen nicht jedes Mal 

manuell eingeben möchten, wenn Sie eine Rechnung 

erstellen, pflegen Sie die Daten auf der Registerkarte 

"Geschäft" des Unternehmensprofils:

• Geschäftsinformationen

• Finanzinformation

• Steuerinformation

Hinweis: Einzelheiten zu den Finanzinformationen finden Sie                                                                           

in Folie 17 des Dokuments ArcelorMittal_Master_Guide_DE-Account_Setup. 

Rechnung via PO-Flip
Kopfzeile – Umsatzsteuer und kommerzielle Details

1

2
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Rechnung via PO-Flip
Linienartikel

Der Abschnitt Linienartikel zeigt die Linienartikel aus der Bestellung.

Hinweis: Um eine Reihe von Bestellpositionen von der aktuellen Rechnung auszuschließen, 

1. Klicken Sie auf den grünen Schieberegler der Werbebuchung, um diese von der Rechnung 

auszuschließen, wenn die Werbebuchung nicht in Rechnung gestellt werden soll

2. ODER aktivieren Sie das Kontrollkästchen links neben dem Artikel und klicken Sie auf "Löschen", um 

die Belegposition aus der Rechnung zu entfernen. Sie können später eine weitere Rechnung erstellen, 

um diesen Artikel in Rechnung zu stellen. 

3. Oben im Abschnitt befindet sich ein Schnellzugriffsmenü. Wählen Sie die entsprechenden Informationen 

aus, die Sie zu allen eingeschlossenen Zeilen hinzufügen möchten, und klicken Sie auf Zu 

eingeschlossenen Zeilen hinzufügen. 

4. Ähnliche Optionen können zu ausgewählten Zeilen mit der Schaltfläche Linie Artikel Aktionen hinzugefügt 

werden.

5. Hinweis: Für den Umsatzsteuersatz (Pflichtfeld), stellt ArcelorMittal eine Dropdown-Liste mit den Sätzen für 

Ihr Land zur Verfügung.
5

2

1

2

3

4
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1. Überprüfen oder aktualisieren Sie die Menge für jede in Rechnung zu stellende Position.                              

Hinweis: Die Preisabweichung vom Bestellpreis muss mithilfe der Bestellbestätigungsfunktion behoben 

werden, damit ArcelorMittal vor der Rechnungsstellung aufgefordert wird, den Bestellpreis zu aktualisieren. 

2. Wenn Sie eine Menge eingeben, die die Bestellmenge überschreitet, erhalten Sie einen Fehler.

3. Die Details zur Umsatzsteuer werden unter den Preisangaben angezeigt. Der Steuerbetrag wird 

automatisch auf Basis des zu versteuernden Betrags berechnet. 

Rechnungen via PO-Flip
Linienartikel

5

3

1

4. Aktualisieren Sie das 

Lieferdatum, damit es mit dem 

effektiven Lieferdatum der 

jeweiligen Zeile übereinstimmt. 

Diese Informationen werden aus 

Gründen der Steuermeldung 

verwendet.

5. Aktualisieren oder Geben Sie 

den entsprechenden Intrastat-

Code ein.

2

4
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1. Wenn Sie eine Umsatzsteuer von 0 %eingeben, müssen Sie Folgendes tun

2. Definieren Sie die Details der Befreiung (Nullsatz oder Befreiung). 

3. Geben Sie eine Beschreibung ein (45 Zeichen) 

4. Geben Sie den Rechtsartikel an, der sich auf diese Umsatzsteuerbefreiung bezieht.

zum Beispiel:

Rechnung via PO-Flip
Linienartikel – Umsatzsteuersatz 0 %

3

2

1

4
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1. Um Kommentare zu den Linienartikeln hinzuzufügen, wählen Sie Linie Artikel aus und klicken Sie 

dann auf Linie Artikeln Aktionen> Hinzufügen> Kommentare. 

2. Bei der Aktualisierung oder Aktualisierung wird das Kommentarfeld angezeigt. Geben Sie in dieses 

Feld die entsprechenden Kommentare ein.

3. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf Weiter, um zur Überprüfungsseite zu gelangen. 

2

1

3

Probleme?

Rechnung via PO-Flip
Linienartikel – Kommentar

2
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Rechnung ohne Bestellung 
Diese Funktionalität steht nicht allen Lieferanten von ArcelorMittal 

zur Verfügung 

Die als Nicht-PO-Rechnung bezeichnete 

Funktionalität zielt hauptsächlich darauf ab, 

dass Lieferanten ERS oder per E-Mail 

erhaltene Versanddokumente in 

Rechnung stellen können. 

So erstellen Sie eine Rechnung ohne 

Bestellung: 

1. Wählen Sie Postausgang im 

Navigationsmenü. 

2. Wählen Sie Rechnung ohne 

Rechnung erstellen.

3. Wählen Sie ArcelorMittal Europe aus 

dem Dropdown-Menü. 

4. Wählen Sie Standardrechnung.

Weiter klicken.

1

2

3

4
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1. Wählen Sie die entsprechende 

Überweisungsadresse aus.              

Hinweis: ArcelorMittal muss über alle 

neuen Überweisungsdetails informiert 

werden, um die zugehörigen Stammdaten 

in SAP einzurichten.

2. Ariba legt die Rechnung standardmäßig auf den ersten Eintrag in der Liste fest. ArcelorMittal hat 

jedoch verschiedene Entitäten, die unter derselben ANID Transaktionen tätigen. 

3. Wählen Sie aus der Dropdown-Liste die richtige "Bill to" -ID aus.

4. Sie können entsprechende Angaben in den Feldern der Bestellinformationen machen.

Nicht-PO-Rechnungen
Kopfzeile

1

2

4

3 Adress-ID Entität

348 ArcelorMittal Dudelange

3B5 AM Atlantique et Lorraine

731 ARCELORMITTAL BELGIUM NV

A998 ARCELORMITTAL POLAND S.A.

V436 ArcelorMittal Méditerranée
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1. Lieferanten, die RVR- und / oder Konsignationsdokumente per E-Mail erhalten, MÜSSEN die 

Dokumentnummer in Kundenauftrags-Nr. Im Abschnitt                                                                           

Bestellinformationen angeben, um eine reibungslose                                                                           

Rechnungsverarbeitung zu gewährleisten. 

2. Die Belegnummer des RVR beginnt mit 51 und ist hier 

zu finden

3. Die Sendungsbelegnummer beginnt mit 30 und ist hier 

zu finden

Nicht-PO-Rechnungen
Kopfzeile – RVR- und Sendungsdokumente

1

3

2
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1. Die Versandadresse von Adressdaten werden standardmäßig aus Ihrem Firmenprofil übernommen. 

2. Die Lieferadressen werden standardmäßig von ArcelorMittal Ariba Network ID angegeben und 

beziehen sich auf die Adresse des Hauptsitzes in Luxemburg.

3. Pflegen Sie beide Adressen, indem Sie auf Adressen anzeigen / bearbeiten klicken.                                         

Sie müssen beides auf effektive Adressen aufrechterhalten, damit ArcelorMittal korrekt an die 

Behörden gemeldet werden kann und die entsprechenden MwSt-Codes automatisch definiert werden.

Leider ist keine Dropdown-Liste                                                                                                 

verfügbar und der Eintrag ist manuell. 

4. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf OK

Nicht-PO-Rechnungen
Versand von und Versand an Adressen 

1 2 3

3

4
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1. Zahlungsbedingungen sind obligatorisch, obwohl der entsprechende Abschnitt nicht standardmäßig 

angezeigt wird. Um den Abschnitt anzuzeigen, wählen Sie Zahlungsbedingung aus der Dropdown-Liste 

Zum Kopf hinzufügen. Es befindet sich im Versandbereich. 

2. Geben Sie die Anzahl der Tage ein, nach denen die Rechnung bezahlt werden muss. 

3. Sie können ggf. eine Beschreibung eingeben. 

4. Verwenden Sie dieses Feld für Rabatt- oder Strafzeitwerte.                                                                      

Geben Sie einen positiven Wert für die Rabattdauer oder einen                                                                

negativen Wert für die Strafzeit ein. 

5. Wenn Sie mehrere Rabatt- / Strafbedingungen haben, können Sie                                                                   

zusätzliche Zeilen hinzufügen 

Nicht-PO-Rechnungen
Kopfzeile – Zahlungsbedingungen

2 3 4 5

1
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1. Überprüfen und pflegen Sie Ihre Adressen ggf., indem Sie auf die entsprechenden Adressen anzeigen 

/ bearbeiten klicken. Gemäß den Angaben von Versandadresse werden Angaben zu Lieferanten und 

Rechnungadresse aus Ihrem Unternehmensprofil vorgegeben.

2. Wählen Sie für die Adresse "Verkauft an" eine Entität aus der Dropdown-Liste von ArcelorMittal aus. 

Hinweis: Verkauft an und Rechnung an sollten identisch sein. 

3. Die Umsatzsteuer-ID des Kunden wird automatisch von der                                                                                          

ausgewählten verkauften Adresse ausgefüllt.

4. Bei Dienstleistungen können Sie das Start- und Enddatum eingeben,                                                              

das für die vollständige Rechnung relevant ist. 

Nicht-PO-Rechnungen
Kopfzeile – weitere Felder

1

2

3

4

3
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1. Verwenden Sie die Dropdown-Liste unter Hinzufügen, um aus Material oder Service auszuwählen, um 

Details zu den in Rechnung gestellten Artikeln hinzuzufügen. 

2. Vergewissern Sie sich, dass Sie vollständige Angaben (bis hin zum internen Code) der angebotenen 

Artikel oder Services bereitstellen.

3. Beziehen Sie sich für die RVR und die Sendung auf die Angaben, die in den per E-Mail erhaltenen 

Dokumenten angegeben sind, oder geben Sie in einer Zeile ein, um den Gesamtbetrag des Dokuments 

anzugeben. 

1

Nicht-PO-Rechnungen
Linienartikel
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1. Wählen Sie im Dropdown-Menü Hinzufügen die Option                                                                                                 

Allgemeiner Dienst hinzufügen ODER Arbeitsdienst                                                                                    

hinzufügen, und geben Sie die erwarteten Details ein.

2. Allgemeine Serviceleitungen erfragen nach begrenzten                                                                         

Details, einschließlich Start- und Enddatum des Service. 

3. Die Arbeitsdienstleitungen                                                                                                   

enthalten zusätzliche Felder,                                                                                                

einschließlich Preise,                                                                                                       

Bedingungen und                                                                                                              

Informationen zum                                                                                                            

Auftragnehmer.

Nicht-PO-Rechnungen
Linienartikel – Serviceartikelmerkmale

1
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Weitere Steuer, Versand, Kommentare,….

1. Entweder von der Schnellzugriffsleiste aus

2. Oder die Werbebuchungsaktionen, nachdem Sie die entsprechenden Zeilen ausgewählt haben

3. Klicken Sie auf Weiter, um zur Überprüfungsseite zu gelangen.

Nicht-PO-Rechnungen
Linienartikel

1

3
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Überprüfen Sie die 

Richtigkeit von 

1. den 

verschiedenen 

Adressen 

2. Ihrer 

Bankverbindung 

Rechnungen
Adressen und Bankverbindung überprüfen 

21
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Überprüfen Sie den Rest Ihrer Rechnung 

genau. 

1. Wenn keine Änderungen erforderlich sind, 

klicken Sie auf Senden, um die Rechnung 

an ArcelorMittal zu senden.

2. Wenn Änderungen erforderlich sind, klicken 

Sie auf Zurück, um zum vorherigen 

Bildschirm zurückzukehren und vor dem 

Senden Korrekturen vorzunehmen.

3. Alternativ können Sie Ihre Rechnung 

jederzeit während der Rechnungserstellung 

speichern, um später daran arbeiten zu 

können.

Sie können Rechnungsentwürfe bis zu 7 

Tage aufbewahren. 

4. Sie können die Arbeit an der Rechnung 

fortsetzen, indem Sie sie auf Ihrer 

Startseite unter Postausgang> Entwürfe 

auswählen.

Rechnungen
Überprüfen, Speichern oder Senden der Rechnung 

4
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Rechnung via CSV
Vorlage herunterladen

1. Greifen Sie auf die CSV-Dateivorlage von 

ArcelorMittal zu, indem Sie zu CSV-

Dokumente gehen und unter Download die 

Option CSV-Vorlagen auswählen. 

2. Wählen Sie die richtige Vorlage aus, indem Sie 

im Dropdown-Menü nach ArcelorMittal suchen 

und die entsprechende Rechnungsvorlage 

überprüfen

3. Klicken Sie auf Download.                                   

Verwenden Sie einen CSV-Editor, um die Datei 

zu bearbeiten, und stellen Sie sicher, dass Sie 

alle erforderlichen Felder korrekt ausfüllen, 

bevor Sie den Upload durchführen.

Weitere Informationen finden Sie im CSV-Upload-

Handbuch, das im Supplier Information Portal 

verfügbar ist.

2

1

3



© 2016 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. 33Public

Rechnung via CSV
Upload einer abgeschlossenen CSV-Datei

1. Füllen Sie die Vorlage aus und laden Sie sie von CSV Documents> 

Upload> Invoice CSV hoch.

2. CSV-Dateien werden von Ariba Network verarbeitet und als cXML-

Nachricht an den Kunden weitergeleitet.

Weitere Informationen finden Sie im CSV-Upload-Handbuch, das im 

Supplier Information Portal verfügbar ist. 

2

1
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Selbstabrechnung

Möglicherweise hat ArcelorMittal mit Ihnen 

vereinbart, Ihnen Rechnungen zur Verfügung zu 

stellen, die auf der Basis der ausgewerteten 

Belegabrechnung (ERS) erstellt wurden. Sie 

können die entsprechenden Bestellungen nicht 

selbst in Rechnung stellen.                                                                              

Um diese Rechnungen zu finden, 

1. Wählen Sie die Registerkarte Postausgang

2. Wählen Sie in den Suchfiltern ArcelorMittal 

aus und ändern Sie schließlich den 

Datumsbereich. 

3. Markieren Sie die Option, um                          

kundenbasierte Rechnungen anzuzeigen.

4. Klicken Sie auf Suchen 

5. Die relevanten Rechnungen werden im 

Ergebnisbereich angezeigt. Wählen Sie                         

die Rechnung aus. 

1
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Gutschrift
mit Bezug auf eine PO

So erstellen Sie eine Gutschrift für eine gesamte Bestellung:

1. Wählen Sie die Registerkarte Posteingang. 

2. Wählen Sie die Bestellung aus, die Sie gutschreiben möchten, indem Sie auf das Optionsfeld der 

Bestellung klicken.

3. Klicken Sie auf Rechnung erstellen und wählen Sie Gutschrift ODER wählen Sie Gutschrift aus dem 

Dropdown-Menü Aktionen. 

1

3
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Gutschrift
mit Bezug auf eine PO

1. Die Bestellnummer ist in der 

Kopfzeile angegeben. 

2. Vollständige Informationen, 

die nicht von der Bestellung 

abgerufen werden können, wie 

z. B. die CN-Nummer oder 

weiter unten auf der Seite, die 

Überweisungsadresse. 

3. Kommentar eingeben.

4. Geben Sie den vollen 

Anpassungsbetrag negativ 

ein 

5. Steuern hinzufügen.

6. Geben Sie andere 

Einstellungen ein.

7. Klicken Sie auf Weiter, um die 

Gutschrift zu überprüfen. 

8. Und absenden

1

3
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Ähnlich wie bei einer Rechnung 

ohne Bestellung können Sie eine 

Gutschrift ohne Bezug anlegen. 

1. Wählen Sie Postausgang im 

Navigationsmenü. 

2. Wählen Sie Rechnung ohne 

Bestellung erstellen. 

3. Wählen Sie ArcelorMittal 

Europe aus dem Dropdown-

Menü.

4. Wählen Sie Gutschrift .

Klicken Sie Weiter.

1

6
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Gutschrift
ohne Bezug auf eine PO

Geben Sie die erforderlichen 

Kopfinformationen ein.

Aufmerksamkeitspunkte:

1. Wählen Sie den entsprechenden 

Überweisungsadresse aus.

2. Aktualisieren Sie ggf. die 

ausgegebenen Details.

3. Wählen Sie die richtige 

Rechnung an.

4. Wählen Sie den entsprechenden 

Rechnungsempfänger aus.

5. Die Umsatzsteuer-ID des 

Kunden wird automatisch aus 

den 

Rechnungsempfängerangaben 

ausgefüllt. 

.

1
3

4
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1. Überprüfen Sie die Genauigkeit des Auslieferungsadresse der Details

2. Aktualisieren Sie die Sendungsadresse.                                                                                                             

Für diese Informationen gibt es keine Dropdown-Liste. Sie müssen sie daher manuell eingeben.

12
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Gutschrift
ohne Bezug auf eine PO

1. Kommentar einfügen.

2. Geben Sie den vollen 

Anpassungsbetrag negativ 

ein. 

3. Steuern hinzufügen. 

4. Geben Sie andere 

Einstellungen ein. 

5. Klicken Sie auf Weiter, um die 

Gutschrift zu überprüfen.

6. und absenden.

1
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Linienartikel: Gutschrift

Eine Gutschrift für einen Linienartikel kann nur mit Bezug auf eine von Ariba Network ausgestellte 

Rechnung erstellt werden. 

1. Wählen Sie die Registerkarte Postausgang.

2. Wählen Sie Ihre zuvor erstellte Rechnung aus.

3. Klicken Sie im Bildschirm Rechnung auf die Schaltfläche um line Artikel Gutschrift zu erstellen. 

1
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Linienartikel: Gutschrift

Da eine Gutschrift für einen Linienartikel nur für eine vorhandene Rechnung erstellt werden kann, sind die 

meisten Informationen bereits verfügbar, da sie aus dem Originalbeleg kopiert werden. 

1. Geben Sie die Gutschriftsnummer ein. 

2. Das Originaldokument wird referenziert. 

3. Ändern Sie ggf. die Zustelladresse. 

4. Wählen Sie die richtige Ebene der Versanddetails. 

1
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Linienartikel: Gutschrift

1. Vergessen Sie nicht, im Kommentar einen Grund für CN anzugeben.

2. Linienartikel ausschließen, die nicht für eine Gutschrift relevant sind.

3. Aktualisieren Sie ggf. die Menge. Beachten Sie, dass es negativ ist

4. Aktualisieren Sie den Preis, falls erforderlich und falls zulässig (abhängig von den von ArcelorMittal 

festgelegten Parametern).

5. Steuerbeträge werden automatisch neu berechnet, nachdem Sie auf Aktualisieren geklickt haben.

6. Klicken Sie auf Weiter, um den CN zu überprüfen und zu übermitteln.

1
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Sie können Standardtexte definieren, die automatisch zu den 

Kommentaren zu Rechnungen und Gutschriften hinzugefügt werden.

1. Wählen Sie in der Dropdown-Liste Unternehmenseinstellungen 

die Option Elektronisches Rechnungsrouting aus. 

2. Blättern Sie unter der Registerkarte Allgemein zu Extended 

Profile Settings und Information, wo 3 Kommentarfelder 

vorhanden sind. Nur die letzten 2 sind relevant, um Informationen 

zu Ihren Dokumenten anzuzeigen: 

3. Gutschriften

4. Rechnungen

Rechnungen und Gutschriften
Standard-Kopfzeilentexte

2
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Kopieren Sie eine vorhandene Rechnung

So kopieren Sie eine vorhandene Rechnung, um 

eine neue Rechnung zu erstellen: 

1. Wählen Sie die Registerkarte 

"Postausgang".

2. Wählen Sie entweder das Optionsfeld für die 

Rechnung aus, die Sie kopieren möchten, 

und klicken Sie auf Kopieren.

3. Oder öffnen Sie die Rechnung, die Sie 

kopieren möchten, und klicken Sie auf der 

Registerkarte Details auf Diese Rechnung 

kopieren.

1

2
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Kopieren Sie eine vorhandene Rechnung

1. Beachten Sie, dass sich die neue Rechnung auf das 

kopierte Original bezieht

Auf dem Formular werden neben der Rechnungsnummer 

alle anderen Daten aus der Originalrechnung übernommen 

und müssen gepflegt werden.

2. Geben Sie eine neue Rechnungsnummer ein. 

1

2

3

3. Überprüfen Sie Menge, 

Beschreibung und Preise.

4. Vergewissern Sie sich bei 

Umsatzsteuerzeilen, dass 

das Lieferdatum auf Ebene 

der Linie korrekt ist.             

Wenn Sie von einer PO-

Flip-Rechnung kopieren. 

5. Der Verweis auf die 

Bestellung kann nicht 

geändert werden.

6. Auf die Bestellung kann 

eine Mengenprüfung 

angewendet werden 

3

4

5

6



© 2016 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. 47Public

Überweisungshinweise

Suche im Posteingang

Eine Überweisung ist eine Zahlungsanzeige Ihrer Rechnungen:

1. Wählen Sie die Registerkarte Posteingang. 

2. Wählen Sie Überweisungen aus, um die Liste der Dokumente anzuzeigen

3. Wählen Sie das anzuzeigende Dokument aus 

1
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Überweisungshinweise

Suche im Posteingang

Eine Überweisung ist eine Zahlungsanzeige Ihrer Rechnungen:

1. Wählen Sie die Registerkarte "Postausgang".

2. Wählen Sie Rechnungen aus, um die Liste der Dokumente anzuzeigen.

3. Wählen Sie im Suchfilter Rechnungen mit dem Status "Bezahlt" aus.

4. Drücken Sie Suchen, um eine Ergebnisliste anzuzeigen.

5. Wählen Sie die anzuzeigende Rechnung aus.

1

2
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Überweisungshinweise

Suche im Posteingang

1. Da die Rechnung bezahlt wurde, ist die Registerkarte Überweisung auf der Rechnung verfügbar.

2. Wählen Sie das Dokument aus. 

1
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Überweisungshinweise

Einzelheiten

1. Angaben zum Zahlungssender 

2. Angaben zum Zahlungsempfänger

3. Belegnummer, Status, Betrag

4. Zahlungsreferenz

5. Rechnungsreferenzen

1 2 3
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1 2 3 4

Rechnung suchen
(Schnell & Erweitert)

Schnelle Suche:

1. Wählen Sie auf der Registerkarte 

"Start" die Option "Rechnungen" in 

der zu durchsuchenden Dokumentart 

aus. 

2. StartseiteWählen Sie ArcelorMittal 

Europe aus dem Dropdown-Menü 

des Kunden. 

3. Geben Sie die Dokumentennr. ein, 

falls bekannt. 

4. Wählen Sie die Suche aus, um eine 

verfeinerte Suche zu starten.               

Verfeinerte Suche: Ermöglicht eine 

verfeinerte Suche von Rechnungen 

innerhalb von bis zu 90 Tagen.

5. Suchfilter im Postausgang 

(Rechnungen). 

6. Geben Sie die Kriterien ein, um den 

gewünschten Suchfilter zu erstellen. 

7. Klicken Sie auf Suchen. 
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Überprüfen Sie den Rechnungsstatus
Weiterleitungsstatus zu Ihrem Kunden

Status überprüfen: 

Wenn Sie Ihre Rechnungsbenachrichtigungen wie zuvor in dieser Präsentation angegeben konfiguriert 

haben, erhalten Sie E-Mails zum Rechnungsstatus.                                                                                

Sie können den Rechnungsstatus auch im Postausgang prüfen, indem Sie den Rechnungslink auswählen 

1. Weiterleitungsstatus 

Gibt den Status der Übermittlung der Rechnung an ArcelorMittal über das Ariba-Netzwerk wieder. 

• Veraltet - Sie haben die Rechnung storniert.

• Fehlgeschlagen - Die Rechnungsregeln für ArcelorMittal sind fehlgeschlagen. ArcelorMittal erhält diese 

Rechnung nicht.

• In Warteschlange - Ariba Network hat die Rechnung erhalten, sie jedoch nicht verarbeitet. 

• Gesendet - Ariba Network hat die Rechnung an eine Warteschlange gesendet. Die Rechnung wartet auf 

die Abholung durch den Kunden.

• Anerkannt - Der Rechnungsantrag von ArcelorMittal hat den Erhalt der Rechnung bestätigt. 

1
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Überprüfen Sie den Rechnungsstatus
Weiterleitungsstatus zu Ihrem Kunden

1. Rechnungsstatus

Spiegelt den Status der Aktion von ArcelorMittal in der Rechnung wider.

• Gesendet - Die Rechnung wird an ArcelorMittal gesendet, die Rechnung wurde jedoch noch nicht 

anhand von Bestellungen und Quittungen überprüft

• Storniert - ArcelorMittal hat die Stornierung der Rechnung genehmigt

• Bezahlt - ArcelorMittal hat die Rechnung / im Zahlungsprozess bezahlt. Nur wenn ArcelorMittal 

Rechnungen verwendet, um eine Zahlung auszulösen.

• Genehmigt - ArcelorMittal hat die Rechnung mit den Bestellungen oder Kontrakten und Quittungen 

überprüft und zur Zahlung genehmigt

• Abgelehnt - ArcelorMittal hat die Rechnung abgelehnt oder die Bestätigung der Rechnung durch 

Ariba Network ist fehlgeschlagen.

• Fehlgeschlagen - Ariba Network hat ein Problem beim Weiterleiten der Rechnung festgestellt

1
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Zugriff auf jede Rechnung: 

1. Klicken Sie auf die Registerkarte Verlauf,                                                                                                  

um Statusdetails und den Rechnungsverlauf                                                                                    

anzuzeigen.

2. Geschichte- und Statuskommentare für die Rechnung werden angezeigt. 

Die Transaktionsgeschichte kann bei der Fehlerbestimmung für fehlgeschlagene oder abgelehnte 

Transaktionen verwendet werden.                                                                                              

Wenn Sie den Verlauf überprüft haben, klicken Sie auf Fertig

Rechnungsverlauf überprüfen
Sie die Statuskommentare

1
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Laden Sie Rechnungsberichte herunter 
Erfahren Sie mehr über Transaktionen

• Rechnungsberichte enthalten Informationen zu Rechnungen, die Sie an Kunden gesendet haben, 

um Rechnungen über einen bestimmten Zeitraum hinweg oder über das gesamte 

Rechnungsvolumen zu verfolgen.

• Berichte über fehlgeschlagene Rechnungen enthalten Details zu fehlgeschlagenen und 

abgelehnten Rechnungen. Diese Berichte sind für die Problembehandlung von Rechnungen 

hilfreich, die nicht ordnungsgemäß weitergeleitet werden.

• Berichte können vom Administrator oder Benutzer mit den entsprechenden Berechtigungen erstellt 

werden. 

1. Klicken Sie im Menü 

oben auf der Seite auf 

die Registerkarte 

Berichte. 

2. Klicken Sie auf 

Erstellen. 

Berichte helfen in einem 

umfassenden Format mit 

zusätzlichen Informationen und 

Details zu Transaktionen im 

Netzwerk. 
1
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Rechnungsberichte

1. Geben Sie einen Titel und andere 

erforderliche Informationen ein. 

2. Wählen Sie einen Rechnungsberichtstyp 

aus - Fehlgeschlagene Rechnung oder 

Rechnung.

3. Klicken Sie auf Weiter.

4. Geben Sie den Kunden und das 

Erstellungsdatum in Kriterien an. 

5. Klicken Sie auf Senden.

Sie können den Bericht im CSV-Format 

anzeigen und herunterladen, wenn der Status 

Verarbeitet lautet. 

Ausführliche Anweisungen 

zum Erstellen von Berichten 

finden Sie im Ariba Network 

Transactions Guide auf der 

HILFE-Seite Ihres Kontos. 
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Rechnungsarchivierung

Durch das Konfigurieren der Rechnungsarchivierung können Sie die 

Häufigkeit, die Sofortigkeit und die Zustellung von gezippten 

Rechnungsarchiven festlegen. Wenn Sie es nutzen möchten, folgen Sie 

bitte diesen Schritten:

Wählen Sie im Dropdown-Menü Unternehmenseinstellungen die Option 

Elektronisches Rechnungsrouting aus.

Wählen Sie die Registerkarte Steuerrechnung und Archivierung. 

1. Blättern Sie nach unten zu Rechnungsarchivierung und wählen Sie 

den Link für Rechnungsarchivierung konfigurieren aus.

2. Wählen Sie die Häufigkeit aus (zweimal täglich, täglich, wöchentlich, 

zweiwöchentlich oder monatlich), wählen Sie Sofort archivieren, um 

das Archiv ohne Wartezeit von 30 Tagen zu archivieren, und klicken 

Sie auf Starten.

• If you want Ariba to deliver automatically archived zip files to you, also 

enter an Archive Delivery URL (otherwise you can download invoices 

from your Outbox, section Archived Invoices).

• Hinweis: Nachdem Archiv sofort gestartet wurde, können Sie es 

jederzeit anhalten oder die Frequenz aktualisieren.

• Sie können zurück zum Bildschirm Rechnungserstellung und 

Archivierung navigieren, um die Langzeitbelegarchivierung für 

eine integrierte Archivierungslösung zu abonnieren. (Weitere Details 

finden Sie im Link zu den Nutzungsbedingungen.)
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Vielen Dank für Ihren Beitritt zum 

Ariba Network!


