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Jak używać Teams i zadawać pytania?

3

• Oto co musisz wiedzieć, kiedy podłączysz się do spotkania: 

• Twoja kamera i mikrofon zostaną wyłączone. Nie będzie możliwe ich 
ponowne włączenie.

• Będziesz mógł zadawać pytania przedstawicielom ArcelorMittal za 
pośrednictwem zakładki Pytania i Odpowiedzi.

• Po odczytaniu pytań na głos, zostaną udzielone odpowiedzi. Jeśli 
pytanie jest szczegółowe, odpowiedź zostanie przesłana indywidualnie 
pocztą elektroniczną po webinarze.
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1. Wprowadzenie



1A. Czym jest Powiadomienie o Wysyłce?

• Powiadomienie o Wysyłce (PW) to dokument używany w systemie Ariba w celu 
wcześniejszego powiadomienia o zbliżającej się wysyłce. 

• Zawiera on szczegółowe informacje na temat wysyłanych towarów i zazwyczaj jest 
wysyłany przez Dostawcę do Kupującego przed faktyczną fizyczną dostawą 
produktów. 

• PW służy jako narzędzie komunikacji, które umożliwia obu stronom lepsze planowanie, 
koordynowanie i zarządzanie logistyką oraz zarządzaniem zapasami.

ArcelorMittal oczekuje, że stworzą Państwo powiadomienia o wysyłce dla wszystkich swoich 
zamówień materiałów.



1B. Znaczenie Powiadomień o Wysyłce dla ArcelorMittal

• Powiadomienie o wysyłce odgrywa kluczową rolę, ponieważ zapewnia, że towary 
zostaną wysłane i zapewnia terminową dostawę.

• PW wygeneruje dostawę przychodzącą, na podstawie której oparte będzie przyjęcie 
towaru. Ułatwi to proces fakturowania i zredukuje błędy na fakturze poprzez
trójstronne dopasowanie (Zamówienie  <=> Przyjęcie Towarów <=> Faktura).

• Tworzenie PW pozwala również na uniknięcie opóźnień w pracach remontowych 
z powodu braku dostawy materiałów.



1C. Korzyści z tworzenia 

Powiadomień o Wysyłce
Zwiększona Widoczność

Lepsza Komunikacja

Redukcja Błędów i 
Rozbieżności

Efektywne Procesy Odbioru

Zoptymalizowane Zarządzanie
Zapasami

Poprawa Wydajności Łańcucha
Dostaw



Przygotowanie PW przez
Dostawcę

Generowanie numeru
śledzenia

Otrzymanie PW przez
odbiorcę

Skanowanie numeru 
śledzenia podczas 

pokwitowania

Tworzenie 
pokwitowania 

towarów

Tworzenie faktur

1D. Ogólny proces tworzenia Powiadomień



2. Jak utworzyć PW w Ariba



2. Jak utworzyć PW w Ariba
• Powiadomienie o Wysyłce (PW) składa się

zazwyczaj z dwóch głównych sekcji:

1. Sekcja Nagłówka

2. Sekcja Pozycji
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Wideo: Jak utworzyć PW w Aribie

• Video Link: Jak utworzyć Powiadomienie o Wysyłce w Ariba

https://sapvideoa35699dc5.hana.ondemand.com/?entry_id=1_tdnpz6d4


2. Jak utworzyć PW w Ariba

Adres URL dostawcy Business Network: https://supplier.ariba.com

1 . 5

1. Po wejściu do sieci Ariba znajdź Zamówienie.

2. W Zamówieniu kliknij opcję Utwórz powiadomienie o 

wysyłce.
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https://supplier.ariba.com/


2. Jak utworzyć PW w Ariba

1 . 5

1. W nagłówku Tworzenie powiadomienia o wysyłce należy wypełnić wszystkie poniższe pola:

1. Identyfikator specyfikacji przesyłki: Obowiązkowe. Unikalny identyfikator przesyłki.

2. Typ powiadomienia o wysyłce: Obowiązkowe, określić czy daty wysyłki i dostawy są  Faktyczne lub Szacowane.

3. Data dostawy: Obowiązkowe. Data dostarczenia towaru.

4. Nazwa przewoźnika: Obowiązkowe. Wybierz przewoźnika z listy. Jeśli Twój przewoźnik nie znajduje się na liście, możesz dodać naszego 

własnego przewoźnika lub wybrać Innego i wpisać nazwę w polu tekstowym. Jeśli wybierzesz przewoźnika, wypełnij dodatkowe pola. 

Wszystkie pola dotyczące części śledzenia są objaśnione na następnym slajdzie.
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2. Jak utworzyć PW w Ariba

1 . 5

1. W nagłówku Śledzenie należy podać następujące informacje:

1. Numer śledzenia: Obowiązkowe. Unikalny identyfikator służący do śledzenia przesyłki.

2. Data śledzenia: Opcjonalnie. Data śledzenia przesyłki podana przez przewoźnika.

3. Metoda wysyłki: Opcjonalnie. Sposób wysyłki, na przykład samolot, samochód, kolej lub statek.

4. Poziom usługi: Opcjonalnie. Krótka informacja tekstowa na temat usługi wysyłki, na przykład, “Przesyłka nocna.”

UWAGA: Szczegóły śledzenia stają się widoczne i obowiązkowe po wybraniu Nazwy Przewoźnika

1

2
3

4



2. Jak utworzyć PW w Ariba

1. Jeśli nie możesz znaleźć swojego przewoźnika na domyślnej liście rozwijanej Ariba, możesz utworzyć własnego przewoźnika:

1. Kliknij Manage Carrier (Zarządzaj przewoźnikiem).

2. Dodaj imię i nazwisko przewoźnika.

3. Dodaj adres URL zawierający numer śledzenia przewoźnika.

4. Nowy przewoźnik pojawi się w  Preferowanych Przewoźnikach na górze listy rozwijanej.
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2. Jak utworzyć PW w Ariba

Jeśli nie możesz znaleźć swojego przewoźnika na domyślnej liście rozwijanej Ariba lub jeśli przewoźnik nie jest znany, 

możesz wybrać „Inne” jako Nazwę Przewoźnika:  

1. Kliknij Nazwa przewoźnika.

2. Wybierz Inne na rozwijanej liście.

3. Dodaj nazwę przewoźnika. Jeśli przewoźnik nie jest znany, można dodać Nieznany.

4. Dodaj numer śledzenia. Numer śledzenia służy jako niepowtarzalny identyfikator przesyłki. Pomaga zidentyfikować dostawę z kodem 

kreskowym. Kod kresowy zeskanowany przez ArcelorMittal ułatwi utworzenie przyjęcia towaru na podstawie dostawy przychodzącej.
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2. Jak utworzyć PW w Ariba

1. W sekcji Pola dodatkowe i Pozycje zamówienia należy wypełnić wszystkie następujące pola: 

1. Powód wysyłki: Opcjonalnie. Pole to zazwyczaj wskazuje przyczynę lub cel wysyłki, takie jak regularne zamówienie, wymiana, zwrot lub inne szczególne okoliczności.

2. Ilość wysłana: Obowiązkowe. Wpisz liczbę pozycji, która znajduje się w tej przesyłce.

3. Identyfikator partii u dostawcy: Opcjonalnie. Wpisz numer identyfikacyjny partii, w której wykonano każdy element. To unikatowy identyfikator przypisany przez

dostawcę do konkretnej partii produktów lub pozycji. 

4. Data produkcji: Opcjonalnie. Pole to wskazuje datę wyprodukowania lub wytworzenia przedmiotów.

5. Data wygaśnięcia: Opcjonalnie. Data Wygaśnięcia oznacza datę, do której produkty lub przedmioty uważane są za bezpieczne do użytku lub konsumpc ji. Jest to 

szczególnie ważne w przypadku towarów łatwo psujących się.

6. Kliknij Dalej.
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2. Jak utworzyć PW w Ariba

1 . 5

1. Sprawdź informacje o PW

2. Kliknij Submit (Prześlij), aby przesłać PW do 

ArcelorMittal 
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2. Jak utworzyć PW w Ariba

Status zamówienia zmienia się na Wysłane



2. Jak utworzyć PW w Ariba

Wszystkie utworzone PW znaleźć można na głównej stronie w zakładce „Fulfillment” (Realizacja zamówień), następnie 

przechodząc do Ship Notices (Powiadomienia o Wysyłyce)
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Jak dodać kafelki « Pozycje do wysłania » w Ariba, aby utworzyć PW masowo

Możesz zmienić kafelki na swojej stronie głównej Ariba.

Możesz dodać kafelek „Pozycje do wysłania”, aby zobaczyć wszystkie przedmioty, które mają być 

wysłane i utworzyć PW masowo.

Po aktywowaniu kafelek jest łatwo dostępny na stronie głównej i przekierowuje bezpośrednio do 

produktów, które mają zostać wysłane.
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• Aby ją skonfigurować stronę główną, kliknij

kartę Obszar roboczy

• Następnie kliknij Dostosuj

• Na stronie personalizacji Obszaru 

roboczego kliknij znak „+”, aby dodać

kafelek

• Wybierz kafelek „Pozycje do wysłania" i

zapisz
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Ustawienia powiadomienia o niewysłanych pozycjach z zamówień
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3. Zasady biznesowe ArcelorMittal dotyczące PW



3. Zasady biznesowe ArcelorMittal w temacie PW

Nie można dodać załącznika do PW

Jako dostawca możesz anulować utworzony PW

Jako dostawca nie można edytować istniejącego
PW



4. Wsparcie



Portal informacyjny dla dostawców
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Ariba Help Center: Jak utworzyć zgłoszenie?

Wsparcie ArcelorMittal: supplier.helpdesk@arcelormittal.com 
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• Portal sieciowy Ariba: https://supplier.ariba.com

• Portal Informacji Dostawcy: Link

• Przewodnik o tworzeniu zamówień : Link

• Przewodnik o potwierdzeniu zamówień: Link

• Przewodnik o tworzeniu Powiadomienia o Wysyłce: Link

• Pragniemy poinformować, iż obecnie testujemy różne opcje posiadania

nowego hostowanego portalu, w którym dokumenty są udostępniane

dostawcom. Wkrótce zostaną przekazane dalsze informacje.

Przydatne linki

28

https://supplier.ariba.com/
https://service.ariba.com/Supplier.aw/ad/eduPortalDoc?key=MTA1MDQ0fEw2UW45NjVhNjgyMzR5eDk1Mjl4Mnhi
https://service.ariba.com/Supplier.aw/ad/eduPortalDoc?key=NzY5NjF8UFBFdE01YTU3NjQ2NnkyODQyMng3ODM*
https://service.ariba.com/Supplier.aw/ad/eduPortalDoc?key=MTA0NTkxfDJXNXhjNjV4Y3g5YWN5eDk1NDJ4eTVi


5. Kolejne kroki



Dalsze etapy

Przeglądnij prezentację webinarową oraz nagrania w razie
potrzeby

Przejdź do Portalu informacyjnego dla dostawców i zapoznaj się z przewodnikami

W razie jakichkolwiek pytań skontaktuj się z Centrum Pomocy
Ariba

Utwórz PW dla wszystkich przyszłych zamówień

Codziennie monituruj tworzenie PW na
zamówieniach materiałów



DZIĘKUJEMY

Strona 31

Materiały poufne

05/11/2024



Jak używać Teams i zadawać pytania?

Page 32

Confidentiel

05/11/2024

• Twoja kamera i mikrofon zostaną wyłączone. Nie będzie możliwe ich 
ponowne włączenie.

• Będziesz mógł zadawać pytania przedstawicielom ArcelorMittal za 
pośrednictwem zakładki Pytania i Odpowiedzi.

• Po odczytaniu pytań na głos, zostaną udzielone odpowiedzi. Jeśli 
pytanie jest szczegółowe, odpowiedź zostanie przesłana indywidualnie 
pocztą elektroniczną po webinarze.
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